Camara Municipal de Muqui

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 035/2025

Determina Encerramento de Exercicio.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUQUI, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicbes legais,

Considerando, a necessidade de se adotar normas e procedimentos que visem
disciplinar o Exercicio Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e Contabil, em
consonancia com a legislacdo que rege a matéria, em especial, a Lei Complementar
n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e suas alteracdes;

RESOLVE:

Art. 1° - Determina ao setor Contabil e de Compras, néao registrar empenhos a partir
de 10 de dezembro, a menos que seja extremamente necessario ou nos casos de
licitacdo e que apos o dia de 20 de dezembro de 2025, executem as seguintes
funcbes em virtude do encerramento do exercicio financeiro, contabil e
orcamentario:
I.  Avaliacdo e cancelamento de parte ou totalidade dos contratos que néo foram
utilizados em 2025;
Il. Cancelamento dos saldos de empenhos nao utilizados em 2025;
lll. Registro de Restos a Pagar das provisbes e demais contratos a serem
executados em 2026;
IV. Verificar a prorrogagdo dos contratos continuos a serem empenhados em
orcamento subsequente;
V. Reserva de saldo financeiro para as obrigagdes e restos a pagar em 2026.
VI. Fechamento de Caixa com avalicdo para devolugdo financeira de aplicagdes
e saldos bancarios para o Municipio de Muqui;

VII. Antecipacdo de notas fiscais de servicos executados em dezembro que
somente seriam emitidas no inicio do més de janeiro/2026;
VIIl. Recolhimento de todos os tributos relativos ao més de dezembro de 2025;

IX. Execucgdo de inventario patrimonial e verificar a saidas e entradas de bens
para o fechamento dos Sistemas de Patrimonial e Almoxarifado;

X. Fechamento do Sistema de Recursos Humanos,

Xl. Fechamento dos Sistemas de Licitagdes e Contratos.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Muqui/ES, 24 de novembro de 2025.
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