PREFEITURA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI MUNICIPAL N° 876 DE 11 DE JULHO DE 2022

Reestrutura o Departamento Tributdrio da
Prefeitura de Muqui/ES e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUQUI - ESP. SANTO, Faz saber que a
CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
Lei:

Art. 1°. Fica criado na estrutura do DEPARTAMENTO TRIBUTARIO
DA PREFEITURA DE MUQUI/ES, o cargo de provimento efetivo de
AGENTE DE TRIBUTOS, subordinado & SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS.

Paragrafo Unico. O quantitativo de wvagas, 'denominagéo do
cargo, vencimento bédsico, carga hordria e escolaridade sé&o
as constantes do anexo I, da presente Lei que fica dela
fazendo parte integrante.

Art. 2° S&o atribuicdes do AGENTE DE TRIBUTOS:

1) Examinar pedidos de inscricéao no Cadastro de
Contribuintes do Imposto sobre Servicos e da Taxa de Licenca
para localizacdo e funcionamento;

2) Examinar pedidos de impressdo e utilizacdo de documentos
fiscais de uso obrigatério;

3 . Analisar documentos fiscais apresentados pelos
contribuintes com vistas a homologacdo dos lancamentos;

4) Elaborar analises comparativas dos contribuintes,
buscando identificar possiveis evasdes de receitas;

5) Realizar levantamentos fiscais junto a contribuintes,
elaborar. os relatdérios pertinentes e lavrar os atos
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cabiveis: notificag¢des, intimacdes e autos de infracdo e
apreensao;

6) Realizar levantamentos de campo por coletas das
caracteristicas fisicas das unidades imobilidrias, que
englobem dimensdes do terreno e da edificacdo e os
componentes dos materiais empregados na construcdo;

7) Efetuar o cdlculo de &rea do valor real dos imdéveis, dos
tributos imobilidrios e demais <célculos que se facam
necessarios;

8) Realizar levantamentos Jjunto a cartdérios de notas e de
registros de imdéveis, reparticdes governamentais e demais
érgdos, sob orientacdo da Chefia imediata;

9) Verificar as licencas de ambulantes e impedir o exercicio
deste tipo de comércio por pessoas que ndo possuam o
documento exigido;

10) Impedir a entrada de ambulantes em Areas ndo permitidas;

11) Obrigar a inscrever-se no Cadastro de Contribuintes
aqueles que exercem atividades eventuais de ambulantes;

12) Verificar o cumprimento das normas tributdrias nas
feiras livres, autuando os infratores quando for o caso;

13) Verificar o agrupamento dos feirantes por classes
similares de mercadorias;

14) Verificar o hordrio de funcionamento das feiras e
demarcar os locals ©para instalacdo das barracas dos
feirantes;

15) Manter atualizado o cadastro dos feirantes licenciados e
0 calendario das feitas do Municipio;
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16) Verificar o hordrio de fechamento e abertura do comércio
e de outros estabelecimentos, bem como a observadncia das
escalas de plantédo das farméacias;

17) Verificar a regularidade do licenciamento de atividades
comerciais, industriais e prestacdo de servicos, em face dos
artigos que expdem, ou manipulem, e aos servicos que
prestarem;

18) Emitir relatdérios periddicos sobre suas atividades e
manter a Chefia informada sobre as irregularidades
encontradas;

19) Orientar contribuintes quanto as suas obrigacdes;
20) Informar processos fiscais;

21) Orientar os servidores que auxiliem na execucdo de
atribuicdes tipicas da classe;

22) Planejar, coordenar e realizar a fiscalizacdo externa,
coligindo, examinando, selecionando os elementos necessarios
& acédo fiscalizadora;

23) Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da
legislacgédo tributéaria;

24) Corrigir, examinar, selecionar e preparar elementos
necessarios a execucdo da fiscalizacdo externa;

25) ~Fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o
langamento, - a cobrangca e o controle do recebimento dos
tributos;

26) Manter-se sempre atualizado com o cadastro imobiliario
do municipio de forma a verificar a correcd3o do pagamento
dos impostos incidentes sobre a propriedade urbana;
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277) Participar da elaboracdo de estimativas de impostos a
serem cobrados, com base no cadastro imobilidrio;

28) Manter articulacdo <com os cartdédrios de forma a
atualizar-se quanto as transacdes imobilidrias realizadas no
municipio;

29) Constituir crédito tributdrio mediante lancamento de
oficio;

30) Manter-se atualizado sobre as legislacdes tributéria,
econdmica e financeira da Unido, do Estado e do municipio;
31) Auxiliar na cobranca da divida ativa do municipio;

32) Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia
e a autenticidade de livros e registros flscals instruidos
pela legislacdo especifica;

33) Verificar a regularidade do licenciamento de atividades
comerciais, industriais e de prestacdo de servicos, em face
dos artigos que expdem, vendem ou manipulam e dos servicos
que prestam;

34) Verificar os registros de pagamento dos tributos nos
documentos em poder dos contribuintes;

35) Investigar a evasdo ou fraude no pagamento dos tributos;

36) Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da
regulamentacdo tributdria no admbito municipal;

37)(Coletar e fornecer dados para a atualizacdo de banco de
dados em sua a&rea de atuacdo;

38) Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com
unidades da prefeitura e outras entidades ©publicas e
particulares, realizando a estudos ou fazendo exposicdes
sobre situacdes e/ou problemas identificados, opinando,

(4
Rua Satyro Franga n°® 95 - Centro - CEP 29.480-000 - Muqui/ES
Fone/Fax: (28) 3199-0456




PREFEITURA MUNICIPAL DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Tial Ut
2 ™

oferecendo sugestdes, para fins de formulacdo de diretrizes,
planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

39) Elaborar relatdérios das inspecdes realizadas;
40) Exercer outras atividades correlatas.

Art. 3°. Fica fixado em RS$ 4.000,00 (quatro mil reais) o
vencimento bédsico do cargo de provimento efetivo de AUDITOR
FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAL.

Art. 4° Fica alterado o quantitativo de vagas para o cargo
de AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS, que passa a 01
(uma) vaga.

Art. 5° Permanecem inalteradas as atribuicdes do Cargo de
AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS criado pela Leil
Municipal n® 796/2020.

Art. 6°. As despesas decorrentes da aplicacdo da presente
Lei serdo consignadas no orcamento em vigor.

Art. 7° Fica aprovado o ANEXO I, parte integrante da
presente lei.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposic¢des em contrarios.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, Muqui/ES, 11 de julho de 2022.
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ANEXO I
Quantidade de | Denominacdo | Vencimento Carga Escolaridade
Vagas do Cargo Basico Horaria
01 Agente de RS 40h Nivel
Tributos 4.000,00 semanais Superior
01 Auditor RS - 40h Nivel
Fiscal de 4.000,00 semanais Superior
Tributos
Municipais
Gabinete de Prefeito, Muqui/ES, 11 de julho de 2022.

A IA L

Hélio Carlos Ribeiro Candido

Prefeito Municipal

Rua Satyro Franga n° 95 - Centro - CEP 29.480-000 - Muqui/ES
(28) 3199-0456

Fone/Fax:




