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LEI MUNICIPAL N° 840 DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021

Reestrutura o Departamento Tributario
da Prefeitura de Muqui/ES e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUQUI - ESP. SANTO, Faz saber que a
CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
Lei:

Artigo 1° - Fica «criada na estrutura do Departamento
Tributario da Prefeitura de Muqui a Coordenadoria de Receita
e Tributacéo, subordinado a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas.

Artigo 2° O cargo comissionado de Controlador da Divida
Ativa, criado pelo artigo 3° da Lei Municipal n° 494/2011,
passard a ser denominado de “Coordenador de Receita e
Tributacédo”.

Artigo 3° S&do atribuicdes do Coordenador de Receita e
Tributacéo:

1) a aplicagdo do disposto no Cbédigo Tributdrio
Municipal e demais legislacdo complementar;

2) o controle técnico do cadastramento inicial dos
iméveis e de atualizacdo cadastral, desde a coleta de
dados até a escrituracdo em fichadrio préprio ou folha
de registro;

3) a organizacdo e manutencdo do Cadastro Mobiliario
e Imobilidrio do Municipio;

4) o calculo do valor padronizado adotado como base
de cadlculo do imposto, observando o0s critérios
estabelecidos quando do 1° lancamento e nas
atualizacdes gerais periddicas;
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5) a comunicacdo dos elementos necessarios para o
lancamento do tributo ao 6rgdo encarregado do
processamento dos dados e conferéncia das listagens
editadas em consequéncia;

6) a conferéncia das guias de pagamento dos tributos
lancados;

7) o registro e a emissdo das guias de pagamento dos
tributos lancados;

8) o registro em folha prépria (Registro Perpétuo de

Propriedade), de todas as alteracdes referentes aos
elementos cadastrais e financeiros, tais como:
localizacéo e numeracao do imdével, nome do
proprietéario, dimensodes, guias de pagamentos

emitidos, inclusive as da divida atiwva, pagamentos
efetuados, lancamentos em débitos, etc;

9) a instrucdo de processos, prestando informacdes,
emitindo pareceres ou cumprindo expedientes;

10) O exame e solucéo, em 1° insténcia, das
reclamacdes formalizadas com respeito a valores
lancados e situacdo cadastral;

11) a emissdo de certiddes de quitacdo fiscal,
existéncia de débito, elementos cadastrais, histdérico
fiscal, bem como a promocdo e fornecimento de
certiddo negativa;

12) O gerenciamento dos cadastros imobilidrios,
econbmico, aforamento, divida ativa;

13) gerenciamento do sistema de nota fiscal de
servicos eletrdnica NFS-e;

14) o gerenciamento dos servicos online;
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15) a cobranga do crédito tributédrio, cadastro e
atendimento de contribuintes e gestdo de divida
ativa;

1l6) a emissdo de documentos e ‘taxas relativos a
sepultamentos, exumacdes, translado o titulo de
perpetuidade;

17)a orientacdo aos contribuintes quanto ao
cumprimento de suas obrigacdes fiscais;

18) a proposicdo para fixacdo de tarifas ‘e tributos
municipais e suas alteragles, sempre que necessarias;

19) a elaboracdo de calculos devidos e o lancamento
de todos os impostos, taxas e contribuicdes de
melhoria, promovendo as Dbaixas, assim que forem
liquidados os débitos correspondentes;

20) a execugédo de providéncias necessarias a emissao
de Alvaras de licenca para funcionamento do comércio,
da industria e das atividades liberais, enviando-os
ao Secretario Municipal de Financas para autorizacdo;

21) a fiscalizacdo do funcionamento do comércio de
géneros alimenticios e bebidas, em estabelecimentos e
em vias publicas;

22) a emissdo e entrega de carnés de cobrancas de
tributos, obedecidos os prazos do calendario fiscal;

23) a inscrigdo em Divida Ativa dos contribuintes em
débitos com a Prefeitura'!!!Municipal;, referente a
tributos ou quaisquer receitas ndo liquidadas no
periodo regulamentar;

24) promover a expedigdo de certiddes de Divida Ativa
e envia-las a Secretaria de Admlnlstragao e Flnangas,
para cobranca executiva; '
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25) a elaboracéao mensal do demonstrativo da
arrecadacdo mensal da receita municipal;

26) promover ac¢des para estimular e aumentar a
arrecadacdo tributdria do Municipio nas diversas
areas;

277) promover ag¢des Jjunto aos produtores rurais, ao
comércio, prestadores de servicos, profissionais
liberais e outros objetivando aumento na arrecadacdo
de tributos previstos na legislacdo em vigor.

28) promover acdes Jjunto & Receita Estadual para
melhorar o indice e a arrecadacdo do Municipio;

29) execucéao de outras atividades correlatas
pertinentes ao cargo. e

Artigo 4° As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei
Complementar serdo consignadas no orcamento em vigor.

Artigo 5° Fica aprovado o anexo I, parte integrante da
presente lei.

Artigo 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagéo, com reflexos financeiros a partir de 1° de
Janeiro de 2022.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

- Gabinete do Prefeito, Muqui/ES, 22 de novembro de 2021.
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LEI MUNICIPAL N° 840 DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021

Anexo I

Cargo Vagas | Remunerag¢ao

Coordenador de Receita e Tributacéao* 01 4.000,00

*Nova denominagdo do cargo “Controlador da Divida Ativa”

Gabinete do Prefeito, Muqui/ES, 22 de novembro de 2021.
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